附件2

广西大学行健文理学院监考守则

一、监考人员一经安排，任何人不得擅自更改。如有特殊情况必须变更监考人员的，必须按照规定填写《广西大学行健文理学院监考调换申请表》，报教学科研部审核备案。

二、监考人员必须至少提前15分钟到达考场，做好考试的准备工作，如检查考场座位是否配足、桌椅排列是否整齐、有关设备运行是否良好等等，并指示考生将不得在考试中使用的资料、物品放到指定位置。

三、监考人员应当按照学院的有关规定，佩戴《广西大学行健文理学院监考员》标志参加监考。

四、学生于预备铃响后进入考场，学生进入考场后监考人员要认真清点考试人数，并检查学生考试证件和是否按《考场情况登记表》对号入座。经检查无误后，才能按规定分发试题。监考人员必须在考试正式开始前5分钟宣读考场规则和考试纪律。

五、监考人员必须认真、严肃地对待监考工作，坚守岗位，坚决执行考场规则。在监考过程中，不得做与监考无关的事情，不得聊天或擅自离岗，不得在考场内吸烟。

六、在监考时间内，监考人员必须关闭随身携带的通信设备，除发生考试紧急情况外，严禁在考场内或走出考场进行通讯。

七、监考人员对试题的内容不能做任何解释，但学生对试题印刷文字不清之处提出询问时，监考人员应当众予以说明。

八、监考人员必须遵守考试管理规定，防止学生作弊，一旦发现学生考试的舞弊行为或损坏设施的行为，应立即取证，考试结束后将有关材料书面送交学院教学科研部及相关部门。

九、每门课程考试时间一般为2小时。考试终止前15分钟，监考人员要给学生时间提示，终止时间一到，监考人员应立即收卷。收卷时，监考人员应当分工合作，既要监考考场秩序，指导学生有序退场；又要防止个别学生乘机作弊或将试卷带出考场。

十、监考人员对该考场的所有考试或考查课程均有监考职责。不管是哪一门课程，学生违反《广西大学行健文理学院笔试考场规则》时，在场的所有监考人员均有权制止和处理，如有发现违规现象而不处理的，应追究监考人员的有关责任。

十一、监考人员在收完试卷后，必须按要求整理试卷，认真清点，确保试卷不丢失、不错漏，并按准考证号（没有准考证号的考试按学院、学号）从小到大顺试卷次序，并按规定的要求装袋，填写试卷袋上所有项目，做好试卷移交工作。

十二、考试结束后，由监考人员如实填写《考场情况登记表》，签字后放回试卷袋送回相应学部。



